MATERSKA SKOLA Ul. M. Mareéka 20, 841 08 Bratislava

SKOLSKY PORIADOK MATERSKEJ SKOLY

=

Skolsky poriadok Materskej $koly (MS) je vypracovany v zmysle § 153 ods.1 zakona
NR SR ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov, s prihliadnutim na Specifické podmienky elokovanych tried.
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1. Charakteristika materskej Skoly

Materskda skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno — emociondlnej,
intelektualnej, telesnej, moralnej estetickej, rozvoja schopnosti a zru¢nosti. Utvara predpoklady
na d’alSie vzdelavanie, pripravuje na Zivot v spolo¢nosti v sulade s individudlnymi a vekovymi
osobitostami deti.

Materska $kola pracuje podl'a vlastného vzdelavacieho programu ,,Stvorlistok vypracovaného
podla Inovovaného Statneho vzdeldvacieho programu pre predprimarne vzdel4vanie.
V skolskom vzdelavacom programe st rozpracované ciele predprimarneho vzdelavania, obsah
vychovy a vzdeldvania a organiza¢né formy predprimarneho vzdeldvania.

Materska Skola UL M. Marecka 20, Bratislava je pravnym subjektom s deviatimi
elokovanymi triedami s celodennou starostlivostou. (d’alej len identifikdcia budov MS M.
Marecka 20 A, elokované triedy na UL. M.Marecka 16 B) Materska skola je 13 — triedna.
Poskytuje celodenni vychovu a vzdelavanie detom vo veku od dvoch do Siestich rokov
a detom s odlozenou povinnou Skolskou dochddzkou, detom so Specidlnymi vychovno —
vzdelavacimi potrebami. Poskytuje detom moznost’ poldennej formy vychovy a vzdelavania.
Riaditel’kou je Bc. Irena Ludvigova. V elokovanych triedach pracuju jej zastupkyne,
pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci.



2. Prava a povinnosti deti a rodicov deti (zikonnych zastupcov)

2.1 Prava a povinnosti deti

Diet’a

Diet’a

ma pravo na:

rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre pitrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych Skolach,

vzdelanie v §tdtnom jazyku a materinskom jazyku v ustanovenom rozsahu,
individualny pristup reSpektujtici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
Vv ustanovenom rozsahu,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu, poskodeniu, zneuzitiu a nedbalému zaobchadzaniu,

na vychovu v duhu humanizmu, prav dietat’a, rodovej rovnosti, predchddzanie vSetkym
formam diskriminacie, intolerancie a problematiky v oblasti migracie

na individudlne vzdelavanie za ustanovenych podmienok.

so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo:

na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metéd, ktoré zodpovedaju
jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a
vzdelavanie umoznuju,

pouzivat pri vychove a vzdelavani Specidlne didaktické a kompenza¢né pomocky.
Vykonom prav zaclenené¢ho dietata s PNO nemdzu byt obmedzené prava ostatnych
deti, ktoré su G¢astnikmi vychovy a vzdelavania v MS. V MS méZe pdsobit’ aj asistent
ucitela.

Povinnosti diet’at’a:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zucastiiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok a d’alSie vnlitorné predpisy materskej Skoly

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory materskéd Skola
vyuziva na vychovu a vzdeldvanie,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich os6b zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si 'udskt dostojnost’ svojich kamaratov a zamestnancov materskej skoly,
reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.



2.2 Prava a povinnosti rodicov (zakonnvch zastupcov)

Zikonnym zastupcom diet’at’a je jeho rodi¢ alebo iné fyzické osoba, ktord ma diet’a zverené
do osobnej starostlivosti alebo do pestunskej starostlivosti na zaklade rozhodnutia sudu.

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a ma pravo:

1.

vybrat’ pre svoje diet’a materski Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podl'a
Skolského zakona, zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a
zalubam dietat’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti.
Toto pravo na slobodnii volbu materskej Skoly moZno uplatiovat v sulade s
moznostami vychovno-vzdeldvacej ststavy,

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stilade so si¢asnym poznanim sveta a
v stilade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdeldvania,

oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietat’a,
zucCastiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom stihlase riaditel'a materske;j
Skoly ,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
orgéanov Skolskej samospravy.

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a je povinny:

vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v materskej skole,
dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

dbat’ na socialne a kultirne zazemie diet'ata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat materski Skolu o zmene zdravotnej spoOsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

poskytovat’ pravdivé udaje potrebné k dokumentacii materskej Skoly (napr. zdravotny
stav, trvaly pobyt dietata, telefonicky kontakt na zakonnych zastupcov a pod.)
a informovat’ o kazdej zmene,

prihlésit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky.

3. Prevadzka a vnitorny reZim materskej §koly (d’alej MS)

3.1 Prevadzka MS

MS je v prevadzke od 6,30% hod. do 17% hod.
Riaditelka MS

Be. Irena Ludvigova
Zastupkyne riaditelky MS:

Mgr. Silvia Janculova M§V Ul. M. Marecka 20
Marta Hojzakova MS UL M. Marecka 16 (EP)
Iveta Petercova /Statutarna zastupkyna/ (EP)



Konzulta¢né hodiny:

Parny tyzden od 12,00 hod. - do 13.00 hod.

Neparny tyzdenn od 16,00 hod. - do 17,00 hod.

Ivana I$poldova: veduca $kolskej jeddlne ( SK 20 + SK 16)
Uradné hodiny:

pondelok: od 15.00 hod.- 17.00 hod.

Moznost’ stretnutia mimo uradnych hodin moZno dohodnut’ na tel. ¢islach:

Materska Skola Telefonicky kontakt | Skolska jedalen Telefonicky kontakt
A) MS 20 02/ 64 778-146 SJ 02/ 64 774 - 676
B) MS 16 02/ 64 775 -011 SJ 02/ 64 777 - 027

Prevadzku MS moZno obmedzit' alebo prerusit. V ¢ase letnych prazdnin je prevadzka
prerusend na 4 tyzdne z dovodov potreby dokladného Cistenia priestorov, dezinfekcie
prostredia a hra¢iek ako aj Cerpania dovolenky zamestnancov.
V tomto obdobi je prevadzka MS zabezpedena striedavo v jednotlivych elokovanych triedach,
podl'a potrieb zakonnych zastupcov (rodi¢ia, ktori nemaji moznost’ si starostlivost’ o svoje
dieta zabezpecCit' inym spOsobom). Pocas Viano¢nych sviatkov ( pracovné dni medzi
vianoénymi sviatkami) je spravidla preruiena prevadzka MS a vietkych jej elokovanych tried
stucasne. Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky cez letné prazdniny oznami riaditel’ka MS
spravidla 2 mesiace vopred.

Prevadzka MS méZe byt docasne prerusena aj zo zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju
zdravie zverenych deti, alebo mézu sposobit’ zdvazné Skody na majetku.

3.2 Podmienky prijatia a dochadzky dietat’a do MS § 59 zakona ¢&. 245/2008 Z.z.
Zapis a prijatie deti do MS

Do materskej Skoly sa spravidla prijima dieta vo veku od troch do Siestich rokov jeho
veku. Vynimo¢ne mozno prijat’ dieta od dvoch rokov veku, ak st vytvorené vhodné materidlne
a bezpecnostné podmienky a diet'a ovldda zdkladné hygienické a sebaobsluzné ¢innosti ( bez
plienky, vie samostatne jest' lyzZicou). Miesto atermin podavania Ziadosti a podmienky na
prijatie dietat’a na predprimarne vzdelavanie pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditel’ka
Vv mieste sidla obvyklym sposobom, v ¢ase 0d 15. marca do 31. marca. Ziadosti o prijatie sa
prijimaju v priebehu mesiaca april bezného roku. Rozhodnutie riaditel’ky skoly o prijati alebo
neprijati dietata na nasledujuci Skolsky rok vyda riaditel’ka Skoly spravidla do 31. augusta
daného roka. Ziadosti sa do MS prijimajt aj priebezne ( ak je voIna kapacita). Pri prijimani
deti do MS musi byt dodrzany princip zédkazu vetkych foriem diskriminacie a segregacie.

Prednostne sa prijimaju:
- deti, ktoré dovrsili priaty rok veku,



- deti s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou, priCom v zmysle Skolského poriadku
rodi¢ predlozi riaditel’ke spravidla do 30. madja daného roku rozhodnutie riaditel’a
zakladnej skoly o odklade plnenia povinnej skolskej dochaddzky dietat’a,

- deti s dodato¢ne odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou, priCom rodi¢ predlozi
riaditel’ke $koly rozhodnutie riaditela ZS o dodato¢nom odklade plnenia povinnej
Skolskej dochadzky dietat’a

Dalie podmienky prijimania deti prerokované s Pedagogickou radou a Radou $koly
V pripade, Ze podet ziadosti o prijatie dietata do MS bude vy3si, ako umoziiuje kapacita skoly,
prednostne budu prijaté:

- deti, ktorych rodi¢ia maju trvaly pobyt v MC BA DNV

- strodenci deti uZ navstevujucich nasu MS

- deti pochadzajuce z rodin v hmotnej nidzi a znevyhodneného prostredia

- deti podl'a poradia od najstarSieho diet'at’a po naplnenie kapacity Skoly

- deti do materskej Skoly. Prednostne sa prijimajt deti, ktoré dovisili piaty rok veku, deti
s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou a deti s dodato¢ne odlozenou povinnou
Skolskou dochadzkou.

Rodi¢ia k Ziadosti prikladaja potvrdenie o zdravotnom stave dietat’a od vSeobecného
lekara pre deti a dorast. Potvrdenie musi obsahovat’ aj udaj o povinnom o¢kovani. Ak ide
0 diet’a so Specialnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami, zikonny zastupca predlozi aj
vyjadrenie prislu§ného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Do triedy mozno
prijat’ najviac dve takéto deti. V pripade, Ze rodi¢ zdmerne neuvedie v Ziadosti a lekér
v doklade 0 zdravotnom stave dietata pripadné ochorenie alebo postihnutie dictata,
povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku. Rodi¢ predlozi vSetky potrebné
lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnut’
0 dalSom postupe. Ak rodi¢ pozadované doklady neprinesie ani na pisomné upozornenie,
dochadzka dietata do MS bude ukonéena.

Ak sa $pecialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata (SVVP) prejavia po jeho prijati
do MS, zmeni sa rozhodnutie o prijati do MS na rozhodnutie na diagnosticky pebyt zamerany
na diagnostikovanie dietata. Po predlozeni vyjadrenia prisluSného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie, pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu o zmenu formy vzdelavania,
moze dieta navitevovat' MS ako dieta so SVVP. Ak rodi¢ pozadované doklady neprinesie ani
na pisomné upozornenie, dochadzka do MS bude ukonéena.

Z dovodu T'ahSej adaptacie mozno prijat’ dieta na ¢as_adaptaéného pobytu, v ktorom
zdkonny zastupca privadza dieta do MS postupne na jednu a najviac na $tyri hodiny denne,
nesmie byt vSak dlhSi ako tri mesiace. Pri znizenej adaptacnej schopnosti dietata moéze
riaditel’ka rozhodnut’ o preruseni jeho dochadzky do MS na dohodnuty ¢as, po prerokovani so
zdkonnym zastupcom dietata. Ak st splnené poziadavky podla osobitného predpisu, 32a)
najvyssi pocet deti v triede podl'a odseku 9 sa moze zvysit o tri deti z dovodu:

a) zmeny trvalého pobytu dietata

b) zaradenia diet'at’a len na adapta¢ny pobyt alebo len na diagnosticky pobyt v MS

¢) odkladu plnenia povinnej Skolskej dochadzky alebo dodato¢ného plnenia povinne;j

Skolskej dochadzky
d) zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v materskej
Skole

Dochadzka deti do MS )
Rodi¢ privadza spravidla dieta do MS do 8% hod., osobne ho odovzda ucitelke



a prevezme ho od 14% do 17% hod. Do MS by malo chodit’ dieta, ktorého zdravotny stav,
neohrozi zdravie ostatnych deti. ZvySeni pozornost’ je nutné venovat’ aj hygiene vlasov.
Prevzatie dietata moZe ucitel’ka odmietnut’ ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na
prijatie do MS. Ak dieta v MS pocas diia ochorie, u¢itel’ka zabezpeéi jeho izolaciu od ostatnych
deti. Dalej dozor fiou poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a informuje zakonného
zastupcu dietat’a.

Lieky sa v MS nepodavaju. Ugitelky materskej $koly nie si opravnené podavat’ detom lieky
(antibiotika, prip. lieky, ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit' zivot dietata atd’.).
V pripade ak je nevyhnuté liek dietatu podat musi mat informativny suhlas zakonného
zastupcu diet'ata. Ak dieta malo v minulosti febrilné kice, alergie alebo iny akutny stav, rodi¢
je povinny o tejto skuto¢nosti informovat’ triednu ucitel’ku ako aj o spdsobe lieCby suvisiacej
s tymto stavom S lekarskym posudkom (vid’ ods. 4.1 Bezpecnost a ochrana zdravia deti).

- Ak dieta nepride do MS 3 dni, jeho nepritomnost ospravedliiuje rodi¢, ak je choré alebo
ma podozrenie, ze bolo choré, pedagogicki zamestnanci st opravneni pytat’ od rodi¢a
lekarske potvrdenie za tieto dni

- Ak dieta chyba viac ako tri dni z dovodu choroby, PZ pozadujt lekéarske potvrdenie

- Ak je dieta nepritomné v MS 5 a viac dni a nie je choré, iba travi ¢as s rodinou napr.
na dovolenke, pri navrate dieta do MS rodi¢ predklada vyhlasenie o bezinfekénosti

( nesmie byt starSie ako jeden del)

- Vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia predklada zakonny zastupca dietata aj pri

prvom nastupe dietata do MS
Rodi¢ najneskdr do 3 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietat’a oznami dovod a cas
trvania nepritomnosti. Ak je nepritomnost’ dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych
dni, rodi¢ pisomne poziada o prerusenie dochadzky dietata do MS zo zdravotnych alebo
rodinnych dévodov preukédzate'nym spdsobom.
Riaditel’ka MS rozhoduje o preruseni dochadzky diet'at'a MS

- zo zdravotnych alebo zinych zavaznych dévodov na zédklade pisomnej Ziadosti
zakonného zastupcu. Prerusenie moze byt najviac na 3 mesiace po sebe t. j 3 x 30 po
sebe nasledujticich kalendarnych dni. ( v odévodnenych pripadoch napr. Giraz dietata, pobyt
V sanatoriu - vyzadujuci lie¢enie na dlhsiu dobu moéze rodi¢ poziadat’ o vynimku),

- Zrodinnych dovodov na zéklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu,

- ak rodi¢ neuda pravdivé informacie o samostatnosti dietat’a pri obsluznych pracach —
napr. pri pouzivani toalety

O odpusteni prispevku rozhoduje riaditel’ MS. Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastanti podmienky
podla pis. a), b), sa mu zaplateny prispevok vrati alebo zapocita na uhradu na d’alsi
mesiac.

Pisomnii Ziadost o prerusenie dochddzky do MS a neuhradzani prispevku rodi¢ predlozi
najneskor do 14 kalendarnych dni po opitovnom nastupe dietata do MS. Ak rodi¢ do 14
kalendarnych dni neoznami dévod nepritomnosti diet’at’a alebo opakovane porusSuje skolsky
poriadok MS, riaditel’ka po predchadzajiicom tustnom a pisomnom upozorneni rodi¢a,
méZe rozhodnit’ o ukonéeni dochadzky dietat’a do MS.

Uhrada mesaéného prispevku zakonného zastupcu na iastoénu whradu vydavkov za
pobyt dietat'a v MS § 28 ods.5

Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zdkonny zastupca na c¢iastocni thradu
vydavkov MS. Vyska prispevkov je uréena vo VZN ¢&. 2/2015. Vyska stanoveného prispevku
v MS sa meni s (ipravami siim Zivotného minima pre jedno nezaopatrené diet’a. Tento
prispevok sa uhradza vopred do 10. diia v kalenddrnom mesiaci. Vyska prispevku za pobyt
dietata v MS mesacne s platnostou od 1. 09. 2015 je stanovena zriad’ovatePom na sumu:
16,30 €

Spdsob uhrady:




e bezhotovostnym platovym stykom
V zmysle § 28 ods. 6 zdkona ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov sa prispevok v materskej $kole neuhradza za
diet’a:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky,

b) ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, ze
je poberatelom davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stdu

Prispevok v MS na ziklade rozhodnutia zriad’ovatel’a sa neuhradza za dieta:

a) ktoré ma prerusenti dochadzku do materskej Skoly na viac ako tridsat po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z doévodu choroby alebo rodinnych doévodov
preukézate'nym sposobom,

b) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola
prerusena prevadzka MS zapri¢inend zriadovatelom alebo inymi zavaznymi
dovodmi: v tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu Cast” ur¢ené¢ho
prispevku,

Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit’ prispevok na stravovanie diet'at’a.
V sulade s VZN ¢&. 3/2015, bol uréeny prispevok Vv skolskej jedalni pri materskej skole
zriad’ovatel'om nasledovne: 1, 34 € z toho:

- desiata 0,32 €
- obed 0,76 €
- olovrant 0,26 €

V zmysle VZN MC BA DNV bol odsthlaseny aj rezijny poplatok za néklady spojené
s prevadzkou SK vo vyske 2,- € mesacne / na jedno diet’a.

Nepritomnost’ dietata, pripadne neskorsi prichod je potrebné nahlasit do 8% hod. v det
nepritomnosti diet’ata. Ak sa tak nestane, uhradi rodi¢ plnu stravni jednotku.

Diet’a je automaticky zaradené na poberanie celodennej stravy. Zaujem o inu ako
celodenni stravu (t.j. len desiata, alebo desiata + obed) zakonny zastupca nahlasi veducej
SJ.

Prispevok na ¢iasto¢nti uhradu nakladov, ktoré uhradza zakonny zastupca na nakup potravin,
sa uhradza jeden mesiac vopred najneskor do 10. dina Vv kalendarnom mesiaci. Rodic¢
prispevok na uhradu potravin uhradza:

e jednorazovym prikazom na uhradu (skuto¢ne odobraté obedy),
V pripade, Ze rodi¢ neuhradi poplatky v stanovenom termine a je v nedoplatku na stravnom,
nema narok do uhrady poplatkov na poskytnutie stravy a riaditel’ka MS mdzZe po upozorneni
ukon¢it’ dochadzku dietat’a do MS.
Deti, ktoré si v hmotnej nudzi a z nizkoprijmovych rodin, maji na stravnom zl'avu. Rodi¢ia st
vSak povinni priniest’ potvrdenie o poberani divok v hmotnej nudzi a tieZ oznamit’
akikol'vek zmenu, alebo ukoncenie tohto stavu. Narok na doticiu na podporu vychovy
k stravovacim navykom dietata ohrozeného socialnym vylu¢enim maji deti v hmotnej nudzi
a deti z rodin, ktorych prijem je najviac vo vySke zivotného minima. Aby dotacia mohla byt
dietatu poskytnuta, rodi¢ musi veducej $kolskej jedalne predlozit’ potvrdenie z Uradu prace,
socialnych veci a rodiny, Ze je poberatelom davky a Vyhladsenie (stihlas so zaradenim dietata
do zoznamu na poskytnutie dotdcie) najneskor do 5. dila v mesiaci, aby mu na nasledujici
mesiac vznikol ndrok na dotéciu.
Riaditel’ka MS rozhoduje o predéasnom ukonéeni predprimarneho vzdelivania
§ 14 pism.d), ktoré moze byt ukoncené:

- na pisomnu ziadost zakonnych zastupcov dietata ( rodiCov ) zo zdravotnych



a rodinnych doévodov ( napr. zmena bydliska)
3.3 Vniitorn4 organizicia MS

Pocet tried: 13
Z toho : 13 homogénnych

Vychovno-vzdelavacia ¢innost v MS pozostava z ustalenych organizaénych foriem. V tychto
formach sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdrava zivotospravu dietat’a predskolského

veku uspokojuji rozmanité potreby a zdujmy.

Prehl’ad o usporiadani dennvch ¢innosti / denny poriadok /

> Prevadzka MS je od 6.30 hod. do 17.00 hod
» Prichod deti do MS je spravidla do 8.15 hod.
( iny prichod musi byt vopred ohlaseny triednej ucitel’ke)

Usporiadanie dennych ¢innosti deti ( rezim diia) Tento univerzalny denny poriadok je mierne
upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny, umoziuje reagovat’ na potreby a zaujmy deti.

6,30 — do 8,30 hod.

Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, zdravotné cvicCenie, ranny filter, ranny kruh
-priestor na vyjadrenie myslienok a pocitov deti, ktoré chct povedat
kamaratom a pani ucitel’ke

8,30 — do 9,00 hod.

Cinnosti spojené so Zivotospravou: osobna hygiena (pouzitie WC, umyvanie
ruk, stolovanie — desiata)

9,00 — do 12, 10 hod. Pobyt vonku od 10,00 — 12,10 hod.

Dopoludnajsie cielené vzdelavacie aktivity, ktoré mézu byt realizované aj pri
pobyte vonku. Vzdelavacie oblasti: Jazyk a komunikacia, Matematika
a praca s informaciami, Clovek a priroda, Clovek a svet prace, Clovek
a spolo¢nost’, Zdravie a pohyb a Umenie a kultira

12,10 — do 15,00 hod.
Cinnosti spojené so Zivotospravou: osobna hygiena, ., odpo¢inok deti, olovrant

15,00 - do 17,00 hod.

Popoludnajsie cielené vzdelavacie aktivity, opakovanie, utvrdzovanie obsahu
— podla profildcie, krizkové Cinnosti podl'a zaujmu deti

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti podl’a tried




VNUTORNA ORGANIZACIA MS /A /

MS otvara p. $kolni¢ka o 6,30 hod., ktord denne prevadza kontrolu okien a vchodov pri
uzamykani budovy veéer. Prevadzka MS je od 6,30 hod. do 17,00 hod. O 6,30 hod. je otvoreny
hlavny vchod v pravej &asti traktu, kde sa deti schadzaji vIIL triede (Z) do 7,00 hod.
V popoludiiajsich hodinach po 16,30 hod. aj rozchadzaju.

PREVADZKA TRIED, SCHADZANIE A ROZCHADZANIE SA DETI /A/

trieda prevadzka
Mysky 7,30-16,00
Kuriatka 7,30-16,00
Vielky 7,00-16,30
Zabky 6,30-17,00

VNUTORNA ORGANIZACIA MS /B/

MS otvara p. $kolnicka o 6,30 hod., ktord denne prevadza kontrolu okien a vchodov pri
uzamykani budovy veger. Prevadzka MS je od 6,30 hod. do 17,30 hod. O 6,30 hod. je otvoreny
hlavny vchod v pravej €asti traktu. O 7,00 hod. otvara bo¢ny aj vchod. Deti sa deti schadzaju
v triede (Macikovia) do 7,00 hod. a v popoludnajsich hodinach po 16,30 hod. aj rozchadzaju.
Presuny deti do tried sa uskutoc¢niuji na zéklade pisomného zdznamu o preberani a odovzdavani
deti ucitel’kou, ktord ma sluzbu.

PREVADZKA TRIED, SCHADZANIE A ROZCHADZANIE SA DETI /B/

trieda prevadzka
JeZzkovia 7,00 -15,30
Skniecka 7,30 -16,00
Motyliky 7.00 -17.00
Mravcéeky 7.30 -16,00
Macikovia 6.30 - 17,00
Kacicky 7.00 - 16,00
Husky 7.30 - 16,30
Lienky 7,00 - 16,00
Sovicky 7,30 - 16,00

Preberanie deti
Dieta od rodicov prebera ucitel’ka, ktora zan zodpovedd od jeho prevzatia az do odovzdania
rodicovi alebo ucitel’ke, ktora ju strieda.
Rodi¢ prebera dieta v case od 14,30 do 17,00 hod. Je potrebné o prevzati upovedomit’
sluzbukonajucu ucitel’ku (napr. pri pobyte na Skolskom dvore). Rodi€ je povinny prevziat’ si
svoje dieta do 17.00 hod. V pripade, Ze si rodi¢ do 17.00 hod. dieta nevyzdvihne z MS
a ucitel’ke sa nepodari s nim alebo s inym rodinnym prislu$nikom skontaktovat’ oboznami
s touto skutoénostou riaditel’ku MS a zostava s dietatom v MS. Neprevzatie dietata z MS je
klasifikované ako porusenie 3kolského poriadku MS a pri opakovanom poruseni moze
riaditel’ka MS dochadzku dietata po pisomnom upozorneni rodi¢a do MS ukonéit’.
Preberanie deti z materskej Skoly
- Rodicia deti poskytnii MS svoje osobné telefonne &isla, ktoré st vyuzivané v sulade so
znenim zakona €. 428/2004 Z.z. o ochrane osobnych tidajov a len v pripade ochorenia
resp. urazu dietata, alebo v pripade, Ze si dieta rodi¢ nevyzdvihne po skonceni




prevadzky MS

-V pripade dopoludnajsej dochadzky dietata, rodi¢ si dieta prevezme v ¢ase od 12,00
hod do 12,30 hod.

- Na prevzatie svojho dietata z materskej skoly moéze zdkonny zdstupca pisomne
splnomocnit’ svoje dieta starSic ako desat’ rokov alebo inu, diet'atu a pedagogickym
zamestnancom znamu osobu

-V pripade, ze rodi¢ia maji sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou rozhodnutia)
informovat riaditel’ku MS.

Preberanie deti medzi uditePkami pocas prevadzky MS pri prechode deti zo zbernej triedy
do svojej triedy, d’alej v pripade PN ucitel’ky, ¢erpania D, nizkeho stavu deti v triede: chripka,
nepriaznivé pocasie/kalamita, roznorodé sviatky sa uskuto¢nuje na zéklade pisomného
menného zoznamu deti, ktory podpise preberajiuca i odovzdavajica ucitel’ka.

Organizacia v $atni

Do $atne maju pristup rodi¢ia alebo osoby, ktoré dieta do MS priviedli. Spolo¢ne
s ucitel’kami vedu deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri ukladani svojich veci do
skriniek, ktoré st oznacené znackou aj menom. Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky
zodpovedd rodi¢, tiez za stdle pripravené nahradné oblecenie pre pripad znecistenia
a premocenia. U¢itel'ka v mladSej a strednej vekovej skupine pomaha detom pri prezliekani na
pobyt vonku i po jeho ukonceni v spolupraci s NZ. V najstarSej vekovej skupine moéze pomahat’
detom ucitel’ka podla potreby. Za estetickii tipravu Satne zodpoveda ucitel’ka, za hygienu a
zamknutie vchodu NZ.

Organizacia v umyvyvarni

Osobna hygiena a s fiou spojené hygienické tikony sa uskuto¢iiuju individudlne podla
osobnych potrieb deti a vzh’adom na konkrétnu situaciu. Organizovane sa uskutociuje
osobna hygiena pri pravidelne sa opakujucich situdcidch. Deti sa v umyvarni zdrziavaji
spravidla len v pritomnosti uéitel’ky.

Kazd¢ diet'a pouziva len svoje hygienické potreby (zubna kefka, uterdk, hreben, pohar),
ktoré¢ ma oznacené svojou znaCkou. Za cCistenie poharov, hrebenov, vymenu uterakov (1x
tyzdenne), suchu podlahu a cistotu zodpovedd urCend upratovacka. Ucitel'ky vedu deti
k dodrziavaniu zakladnych hygienickych navykov a zautomatizovaniu zrucnosti pri
sebaobsluhe (uzatvarat’ vodu, splachovat WC, pouzivat’ mydlo, zubnu pastu a kefku, toaletny
papier) a zodpovedaji za hygienické, zdravotné a bezpe¢nostné predpisy.

Organizicia pri jedeni

Rezim stravovania v materskej Skole je organizovany tak, aby zodpovedal veku, zdravotnému
stavu a fyzickej zatazi deti. Podavand strava musi byt zdravotne neSkodnd a biologicky
hodnotna. Detom sa podéava desiata, obed a olovrant.

Jedlo sa detom podava v dvoch turnusoch:

z hl'adiska spravnej Zivotospravy a fyziologickych potrieb je ddlezité dodrzat’ Casové intervaly
medzi jednotlivymi jedlami a pitny rezim.

Casovy interval | MS A MS B
l. zmena | desiata 8,30 — 8,45 7, K J,M,S,M,S
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. zmena | desiata 8,50 - 9,10 M,V K,M,L,H
l. zmena | obed 11,30- 12,05 7, K JM,S,M,S
. zmena | obed 12,10- 12,40 M,V K,M,LH
l. zmena | olovrant 14,30- 14,45 7K JM,S,M,S
. zmena | olovrant 14,50 -15,10 M,V K,M,L,H

Jedlo sa podava v primeranej emocionalnej atmosfére podporujiicej utvaranie pozitivneho
vztahu dietat’a k jedeniu. Sucast'ou je kultirne stolovanie — pribory, pohére, hrnceky, misky na
prilohy v kazdej triede..

Ucitel’ka nenasilne usmeriiuje deti, podla Zelania rodic¢ov aj prikrmuje - nenuti ich
jest’, ale individudlne pristupuje pri osvojovani zadkladnych ndvykov kultirneho stolovania a
sebaobsluhy.

Za kvalitu, predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania, zistovanie poctu
stravnikov a pitny rezim v ramci desiaty, obeda a olovrantu zodpoveda veduca Skolskej jedalne.
Ucitel’ky podavaju ¢aj, vodu podla poziadaviek deti pocas celého dia.

V materskej $kole sa diétna strava nepripravuje, ale MS umoZni zdkonnému
zastupcovi dietata donasku hotového jedla do skolskej jedalne v zmysle § 8 ods. 3, pism. b)
VyhlaSky MZ SR €. 527/2007 Z. z. na zaklade Ziadosti s doloZzenim pisomného vyjadrenia
odborného lekara o druhu diéty, ktora bola dietat'u diagnostikovana a za dodrzania stanovenych
podmienok a to:

Podmienky a povinnosti zakonnych zastupcov stravnika:

1. Poziadat’ Skolsku jedalen o moznost' donaSky diétnej stravy na zéklade ziadosti a
dorucenia vyjadrenia oSetrujiceho lekara, ktory diet'at'u diétu nariadil.

2. Rodicia budtl garantovat’ zdravotni nezavadnost’ pouzitych surovin a hotového jedla
(formou pisomného prehlasenia).

3. Dodrziavat postupy pri manipuldcii s uvarenymi pokrmami. Pokrmy, ktoré nie su
podavané za tepla, musia sa rychle schladit’ na 10 °C (najneskor do 90 minut) a uchovavat’
pri teplote od 0 °C do 4 °C. Pri schladzovani sa hotové pokrmy (vhodne balené) musia
ukladat’ v chladiacom zariadeni tak, aby bol ponechany priestor na dostato¢né pradenie
chladiaceho média (vzduchu v chladni¢ke) a aby chladenie prebiehalo plynulo v ¢asovom
priestore.

4. Donasku stravy realizovat vo vhodnych uzatvarateInych nadobach s dodrzanim
hygienickych predpisov, odovzdavat’ podl'a pravidiel uréenych Skolskou jedalinou.

5. Rodi¢ sa zavédzuje spolupracovat’ so Skolskou jedalinou po celiu dobu donasky diétnej
stravy a informovat’ o zmenach v zdravotnom stave stravnika.

Skolska jedalen zabezpeéi skladovanie doneseného hotového jedla vo vyhradenom mieste
Vv chladiacom zariadeni a pred konzumdaciou ho zohreje na pozadovani teplotu s dodrzanim
hygienickych predpisov.

Pri menej zavaznych diétach urcenych lekarom, kedy postaci len vyli¢enie presne stanovene;j
potraviny zo stravy je mozZnost’ poZiadat® 0 spolupracu veducu skolskej jedalne, ktora postdi
moznost realizacie tejto poziadavky.

Pobyt deti vonku

Pobyt vonku sa realizuje kazdy den. Vynimkou, kedy sa nemusi uskuto¢nit’ si nepriaznivé
klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ ( nie mrholenie ).

V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia a zarad’'uje sa 2 krat poCas dna, v dopoludiajSich i odpoludiajSich hodindch. Pri
vysokych dennych teplotach musia mat’ deti hlavu krytd vhodnym doplnkom (klobtikom,
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Siltovkou a pod.), aby sa predislo upalu. Ak maju v skrinke ochranny opalovaci krém
a ucitel’ka je o tom informovand, pred odchodom von ho dietatu poméze pouzit. Deti maju
v plnej miere zabezpeéeny pitny rezim, za ¢o zodpovedaju povereni zamestnanci MS.

Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinna zabezpec€it’ det'om plnohodnotni, organizovanu
¢innost’, venuje detom zvysSent pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich
zdravia v zmysle prislusnych zavdaznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky resp.
zastupkyne MS. Jednotlivé triedy podl'a moznosti vyuzivaju rozne plochy uréené na pobyt
vonku a tym predchadzaju vel’kému mnoZstvu deti na jednej ploche. Pani $kolnicka skontroluje
rano bezpecnost’ arealu §kolského dvora v letnych mesiacoch vystrieka vodou pieskoviska
a chodniky. Pani ucitel’ky pri pobyte vonku si tiez skontroluji bezpecnost’ arealu V pripade
nedostatkov informujt pani Skolni¢ku , alebo zabezpecia ich odstranenie.

Na vychadzke nemo6ze mat’ jedna ucitel’ka viac ako 20 deti 4-5 ro¢nych, 22 deti starSich
ako 5 rokov, s triedou deti mladSich ako 3 roky a deti 3-4 roénych su pritomné obe ucitel’ky.
Pri vy$Som pocte deti alebo inych ¢innostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor zabezpeci
riaditel’ka resp. zastupkyna dalSiecho zamestnanca, ktory pod vedenim uditela dba na
bezpecnost’ deti. Na vychddzke ide ucitel’ka ako poslednd, vzdy za det'mi, aby mala prehl’ad
0 vSetkych det'och.

Je nutné pouzivat’ tercik, vhodné je pouzivanie reflexnych viest. Pri prechadzani cez
komunikéciu ucitel’ka na fiu vchadza ako prva a odchadza z nej posledna.

Organizacia v spalni

Rezim dia deti v materskej Skole je organizovany tak, aby sa zabezpecil individualny ¢as
a diZka spanku diet’at’a, ako aj moZnost’ ranného dospavania.

Deti pocas popoludiiajsSiecho odpocinku lezia na samostatnej postielke vV pyZame, pri
zabezpeceni zdravie neohrozujiiceho vetrania (nie prievan). Ucitel’ka od deti neodchadza aj
vzhP’adom na ich individualnu potrebu spanku a pouzitie WC. Odpocinok sa realizuje
Vv zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut. V pripade, Ze deti z réznych
pricin nemdzu zaspat’ a spanok sa pre ne stava stresujucou zalezitostou, mozu odpocivat’ aj
inym sposobom (individualne alebo skupinové Cinnosti, v ktorych je ucitel’ka spoluhracom)
tak, aby nerusili oddychujuce deti.

Pri ukladani deti na odpocinok ucitel’ka vytvara pokojnt citovl atmosféru s prejavmi
neznosti, ¢ita detom rozpravky, pripadne im pust’a relaxa¢ni hudbu, €o sprijemiiuje zaspavanie.

Organizicia zaujmovych kriuzkov a aktivit

Na zaklade informovanych sthlasov rodicov materska Skola ponika detom moznost’ zapojit’
sa do kruzkov a aktivit, ako st napriklad anglicky jazyk, nemecky jazyk, vytvarné, tanecné,
spevacke a iné. Realizdcia kruZzkov je v odpoludnajSich hodinach. Uskutociuju sa pod
pedagogickym dozorom ugiteliek MS alebo lektorov. Lektori jednotlivych kruzkov si preberaju
deti na zaklade informovaného suhlasu a v plnej miere zodpovedaji za zdravie a bezpe¢nost’
deti. Logopedicka starostlivost’ sa nepovazuje za krizkova ¢innost, moze sa realizovat v MS
aj v dopoludnajsich hodinach. Fotografie, pripadne video zabery detiz aktivit a podujati mézu
byt uverejnené na webovom sidle Skoly, pripadne printovych ¢i televiznych médiach na
zaklade hromadného informovaného stihlasu zdkonnych zastupcov.

Konzulticie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia deti maji moZnost’ konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami kazda
stredu v tyZdni, v ¢ase od 15,30 po predchadzajicom dohovore.

Konzultacie st spravidla Gstne, avsak ak rodi¢ alebo pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem,

12



vyhotovia sa v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuji aj vtedy, ak pedagogicky
zamestnanec ries$i rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom case upozorneny.
Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii moézu rodi¢om odporucat’ pedagogicku literattru,
Skolenia a iné vhodné informdcie z oblasti pedagogického pdsobenia na diet’a.

4. Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti a ochrana pred socidlnopatologickymi javmi,
diskriminaciou a nasilim

4.1 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpe¢nost deti sa riadia zamestnanci MS
vieobecne zaviznymi predpismi, najmi § 7 Vyhlasky MS SR ¢. 306/2008 Z.z o materskej §kole
v zneni vyhlasky ¢. 308/2009 Z.z. Sucastou starostlivosti o zdravie na pracovisku je aj
reSpektovanie zdkona NR SR €. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajéiarov — Zakaz fajéit’ v celom
objekte MS!

Za dodrZanie hygienickych a bezpe¢nostnych predpisov v priestoroch MS a
ochranu zdravia deti zodpovedaju aj nepedagogicki zamestnanci, a to v rozsahu im
urcenej pracovnej naplne.

Za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti zodpovedaji pedagogicki zamestnanci od ich
prevzatia az po ich odovzdanie zdkonnému zéstupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Za
bezpecnost’ deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel’ka. Ak krizkovu ¢innost’ vykondva
so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ zodpoveda lektor.

Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouZivanie ochrannych
pracovnych pomocok vykonavaji zastupcovia zamestnancov pre bezpe€nost” a zdravie pri
praci.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuji predprimarne vzdelavanie
dvaja ucitelia. V triede s detmi mladSimi ako tri roky, ktorych je viac ako desat, pracuju
striedavo traja ucitelia, priobliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky zamestnanec.

Pravidla dodrziavania bezpefnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi
prostriedkami, organizovani vyletov a Skolskych akcii
Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka resp. zastupkyne zabezpecia pocet
pedagogickych zamestnancov takto:

e na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedné¢ho pedagogického zamestnanca,

e Vskole prirode je pocet deti podl'a vyhlasky o Skole v prirode,

e na vyletoch aexkurzidch je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej plnoletej osoby s poétom deti podla § 28 ods.10 skolského zakona.

MS moéze organizovat pobyty v3kole prirode, vylety, exkurzie a dalsie aktivity len
s informovanym stthlasom zékonného zéastupcu dietata po dohode so zriad'ovatelom.
Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden deni a SO
zabezpecenim teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpeéné, hygienické
a fyziologické potreby. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny vedtci
pedagogicky zamestnanec organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit vratane
poucenia o bezpe€nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia
svojim podpisom vSetky zcastnené osoby.
Organizovanie $koly v prirode bliziie uréuje vyhlaska MS SR ¢&. 305/2008 Z.z. o kole
Vv prirode, zékon ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a vyhlaska
MZ SR ¢&. 526/2007 Z.z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti o poZiadavkach na zotavovacie
podujatia.
Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktory moZze ohrozit’
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zdravie alebo bezpec¢nost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, alebo to ozndmi ihned’
nepedagogickému zamestnancovi ( Skolnicke). Ten ho podl'a svojich schopnosti odstrani, alebo
to nahldsi priamemu nadriadenému, ktory privold na odstranenie zdvad prislusnych
odbornikov.
Utitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v MS, ochranu
psychického zdravia deti, nepouziva telesné tresty ani neprimerané inhibi¢né metddy vychovy.
Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebny osetrit’ lekarom, osSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob osetrenia zaeviduje v zosite Skolskych tGrazov. Ak dieta utrpi traz,
ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajica ucitel’ka sa ihned” s kontaktuje s rodicom,

s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutel'ny, odvedie diet’a na lekarske

oSetrenie zdravotnickym vozidlom. Po néavrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite Uurazov

a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodiCom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu

0 oSetreni Urazu rodi¢om diet’at’a.

V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietat’a, sluzbukonajica ucitel’ka poziada o privolanie

rychlej zdravotnej pomoci a rodi€ov ktorukol'vek zamestnankynu a sucasne dava dietat'u prva

pomoc. Ak diet’a potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajica ucitel’ka ho sprevadza az do
prichodu rodicov. TaktieZ iraz zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzda rodi¢om.

Uraz sa eviduje aj elektronicky na webovej aplikacii podla metodického usmernenia &. 4/2009-

R z 11.februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu §kol, Skolskych zariadeni a vysokych

§kol pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou

upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii $kolského urazu

a nebezpecnej udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych urazov

2. Evidencia obsahuje:

- meno a priezvisko diet'at’a, ktoré utrpelo traz,

- den, hodinu, charakter tirazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis, ako k urazu
doslo,

- svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor
V Case vzniku urazu, datum zapisania urazu do evidencie,

- pocet vymeskanych dni z dovodu urazu,

- zdravotnu poistoviu postihnutého diet’at’a,

- zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie irazu.

Udaje zevidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom §kolskom uraze

a Vv pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
Vv Case urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zadznam spise triedny ucitel’ dietat’a.
Ak ani to nie je mozné, zaznam spise zamestnanec povereny riaditel’kou resp. zastupkyiou
MS.

4. Zéaznam do knihy evidencie Grazov vykona pedagogicky zamestnanec v den urazu. Ak diet’a
chyba menej ako Styri dni, tento Uraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky uraz. Ak dieta
z dovodu $kolského tirazu chyba v MS na zaklade stanoviska oSetrujiiceho lekara viac ako
tri dni (4 a viac dni), povazujeme tento uraz za registrovany skolsky traz.

5. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom traze najneskdér do Styroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského Grazu. Zdznam o registrovanom skolskom uraze
spisuje podl'a vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v tom ¢ase nad dietatom
dozor. Ak ani to nie je moZné, zdznam spiSe triedny ucitel’ dietat’a, ktory Uraz zaevidoval,
a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo dna vzniku Grazu. Zaznam podpiSe zdkonny
zéstupca dietat’a, uéitel’ka, ktora ziznam spisala a riaditel’ka MS. Zamestnanec spisujici
pozve K spisaniu zaznamu zakonného zastupcu diet’at’a.
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6. Riaditel’ka resp. zastupkyia MS je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého

Skolského trazu nahlédsit traz bezpecnostnému technikovi, ktory ho zaeviduje
prostrednictvom webovej aplikacie Ur(MS SR) 1-01 sledujuce;j statistiku Grazovosti na
Skolach.
Zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zdkonny zastupca dietat’a, MS, technik BOZP,
poistoviia, vktorej md MS uzavreté urazové poistenie deti. Vo veci finanéného
odskodnenia $kolského trazu od poistovne dalej kona riaditel’ka MS v spolupraci so
zakonnym zastupcom diet'at’a.

Opatrenia v pripade pedikulozy
Pedikuldza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmé u deti. P6vodca pedikulozy
je vo$ detska, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj
prostrednictvom predmetov (hrebeniov, kief, Ciapok, $alov, postel'nej bielizne). Na diagnostiku
slizi dokladnd prehliadka vlasov, pri ktorej hladdme hnidy a v§i, hlavne za uSnicami
a v zatylku. Pri ojedinelom vyskyte v MS pedagogicky zamestnanec kontaktuje zakonného
zastupcu dietata a ten si ho bezodkladne pride z MS prevziat'. Dieta bude spitne prijaté do
zariadenia po dokladnom vyc¢isteni a odstraneni v§i a hnid. V pripade opakujiuceho sa vyskytu
U toho istého diet'at’a bude spitne do zariadenia prijaté az na zéklade potvrdenia od pediatra.
Hlasenie ochorenia:
o rodi¢, ktory zisti zavSivenie dietat’a, ohlasi tito skutocnost’ ucitel’ke a riaditel’ke resp.
zastupkyni MS,
 hromadny vyskyt riaditel’ka resp. zastupkyha oznami na odbor epidemiologiec RUVZ
v Bratislave,
Vseobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna Cistota a ¢astd vymena osobne;j
a postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné véasné zacatie dezinsekénej akcie
(zneskodnenie lezucich vS§i a hnid G¢innym dezinsekénym prostriedkom), ktortt je nutné
vykonat’ v celom kolektive, t.j. aj u zdravych ¢lenov triedy, rodiny.

4.2 Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade dévodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim MS, pripadne s Centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat' prislusny odbor socialnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.
Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
MS prijima nasledovné opatrenia:
1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.
2. Viest’ deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre Zivot a zdravie.
3. V prevencii vyuZzivat vhodnl a dostupnu literatiru a preventivne vyukové programy
zakomponovat do planov prace v jednotlivych triedach.
4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému Zivotu bez drog.
5. Zabezpetit' v celom areali MS prisny zakaz fajéit.
6. Dbat na to, aby sa do budovy MS nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit’
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.
7. Ucitel’ky sa budi zucastiiovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat
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literattru k tejto téme.

8. V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegdlnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat’ riaditelku resp. zastupkynu, ktoré vykonaju okamzité
opatrenia.

5. Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykolvek pohyb cudzej
osoby. Krlace od budovy vlastni riaditel’ka resp. zastupkyna Skoly a skolnicky, ktoré
odomykajit MS o 6.00 hod. a zamykaji budovu o 17% hod. zapinaji signalizaéné zariadenie.
Vchody do tried sa zatvaraju o 8'° hod., po prichode deti do MS a opit’ sa otvaraju o 14*°hod.
pri prichode rodi¢ov. Kazda uéitel’ka pri nastupe na popoludnajSiu zmenu a po odchode na
pobyt vonku je zodpovedna za uzamknutie budovy MS.

V rdmci bezpec€nosti a ochrany deti st rodi¢ia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych
dveri, nevptistanie do budovy podozrivé a nezname osoby a pri podozreni st povinni upozornit’
zamestnancov na dant skutocnost’.

Vetranie miestnosti na prizemi sa uskutoé¢fiuje len za pritomnosti zamestnanca MS. Pri
odchode z triedy je aj ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien, odlozit' DT na
uzamykateI'né miesto. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za zvereny inventar, v rozsahu
pisomnej zmluvy o hmotnej zodpovednosti. Osobné veci si zamestnanci odkladaji na
uzamykatelné miesto, za stratu osobnych veci MS nezodpoveda.

Po ukonéeni prevadzky MS vietKky priestory skontroluje a uzamkne 3kolni¢ka.

Derogacna klauzula
Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi predchadzajtci Skolsky poriadok, vydany
2.09. 2014.

Pedagogickd dokumentacia a d’alSia dokumentacia § 11 ods. 3. 0ods.9 pism. a)

Vedenie pedagogickej dokumenticie MS realizovat’ v sulade s VyhL&. 306/2008,
308/2009Z.z. 0 materskej skole § 8, ods.2 ( triedny uitel’ zodpoveda za Gplnost’ a spravnost’
pedagogickej dokumentacie a d’alsej dokumentacie tykajicej sa deti alebo triedy).

( V pedagogickej dokumentacii a Vv d’alSej dokumentacii mozno zrejmé chyby opravit
s uvedenim datumu opravy a podpisom 0soby, ktora opravu urobila).

1. Triedna kniha

2. Osobny spis dietata

3. Skolsky poriadok

Dalia dokumenticia

Spravy z kontrolnej ¢innosti Statnej Skolskej inSpekcie

Rozhodnutia § 5 ods.14 a 15 zakona ¢. 596/2003 Z.z.

Ro¢ny plan vnitornej kontroly skoly

Zapisnice z PR, PP, MZ

Evidencia pracovného ¢asu vSetkych zamestnancov

Prehl'ad o rozsahu vyucovacej cinnosti a odbornej spdsobilosti pedagogickych
Zamestnancov

10. Ro¢ny plan kontinualneho vzdeldvania

11. Dokumentacia spojena s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov a inych aktivit
12. Zaznamy z kontrol / hygiena, socidlna a zdravot. poist'oviia, finan¢na kontrola/
13. Diagnostika — hodnotenia deti

14. Prehl’ad o usporiadani dennych &innosti v MS

©wooNo O~
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
11.
12.
13.
14.
15.

Hodnotenia deti a zamestnancov MS

Organiza¢ny poriadok

Pracovny poriadok

Evidencia inventéara Skoly

Registraturny poriadok

Agenda BOZP, PO, CO

Kniha navstev

Evidencia staznosti

Evidencia o trrazoch deti a zamestnancov materskej $koly
Evidencia posty

Interné predpisy a usmernenia ( Plan MZ, Plan POU, Plan spolupréace s inymi subjektmi
vychovy a vzdeldvania)

Postup implementicie odkladania a vyrad’ovania pisomnosti sa uskuto¢fiuje podla
Registraturneho poriadku MS /Smernica MS SR ¢&. 17/05- R, & 10/07- R/, schvileného MV
SR interna smernica €. 9/ 2007 — R.

Skolsky poriadok bol pripomienkovany a schvéaleny
na pracovnej porade konanej dna: 30.08.2016

Radou skoly 2. 09.2016

Bc. Irena Ludvigova
riaditelka MS

Pedagogicki zamestnanci Svojim podpisom beriem na vedomie:

Mgr. Hajdinova Gabika

Bc. Jajcayova Olga

Markova Elena

Bc. Jakabova lveta

Mgr. Mihalikova Katarina

Szelepcséniyova Jana

Mgr. Janculova Silvia
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Maderova Zuzana

Mgr. Kozouskova Gabika

Nestinova Maria

Mgr. Zelenkova Monika

Brec¢kova Anna

Hojzakova Marta

Majernikova Alena

Bc. Dobrovska Andrea

Pokorna Jana

Mgr. Bachanova Monika

Be. Spackova Zuzana

Kucharekova Zuzana

Hlivova Viera

Petercova Iveta

Fnouckova Katarina

Mikulicova Magda

Krémova Elena

Mgr. Hricova Denisa

Kovaci¢ova Katarina

Polishchuk Viktoriia

Nepedagogicki zamestnanci

Slivarichova Alena

Koval'ova Jitka

BeloSicova Jana

Jarosiova Beata

Horvathova Silvia

Chmelova Maria

Vaskova Monika

Keckesova Olga

Nepedagogicki zamestnanci SK

ISpoldové Ivana - ved. SK

Cibikova Ildika

Sedlackova Alena

Fratricova Tana

Blahovska Kvetoslava

Strapkova Alena

Rejzekova Anna
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